
ПРИНЯТО УТВЕРЖДАЮ

Педагогическим советом

МБОУК ДОД «КДМШ № 1» 

«26» февраля 2014 года «КДМШ № 1» 
.11.2015 г. № 70-0)

ПОРЯДОК

выдачи справки об обучении или периоде обучения

в муниципальном бюджетном учреждении 
дополнительного образования 

«Краснотурьинская детская музыкальная школа № 1»

(РЕГИСТРАЦИОННЫЙ НОМЕР 37)

г. Краснотурьинск 
2015 год



Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об 
образовании» от 29 декабря 2012 года № 273, Уставом муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования «Краснотурьинская детская музыкальная школа № 
1» (далее по тексту -  Школа).

1. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ

1.1. При зачислении ребёнка в Школу, на каждого обучающегося заводится личное дело и 
индивидуальный план.

1.2. Обучающиеся имеют право на перевод в другую образовательную организацию, 
реализующую образовательную программу соответствующего уровня. Основанием для 
отчисления является желание родителей (законных представителей), подтверждённое 
заявлением. При отчислении обучающегося издается приказ директора Школы и выдаются 
следующие документы:

■ личное дело;
■ индивидуальный план, в котором фиксируются результаты промежуточной аттестации, 

участие в творческих и конкурсных мероприятиях обучающегося за весь период обучения;
■ академическая справка, заверенная подписью директора и печатью Школы, в которой 

фиксируются четвертные и годовые оценки успеваемости обучающегося за весь период 
обучения.

1.3. По окончании освоения общеразвивающих программ в области музыкального
искусства выпускникам, прошедшим итоговую аттестацию, выдается Документ об обучении, 
форма которого разрабатывается Школой самостоятельно: по окончании освоения
предпрофессиональных общеобразовательных программ в области музыкального искусства 
выпускникам выдается Свидетельство государственного образца, утверждённого приказом 
Министерства культуры Российской Федерации от 10 июля 2013 года№ 975.

1.4. Обучающемуся, заболевшему в период итоговой аттестации, предоставляется право 
сдать выпускные экзамены, зачёты, письменные работы, устные опросы, выступить с 
концертной программой в дополнительные сроки, установленные для него администрацией 
Школы по согласованию с Педагогическим советом Школы.

1.5. Учащимся, не прошедшим итоговую аттестацию по неуважительной причине или 
получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты и отчисленным из 
Школы, выдаётся справка установленного образовательной организацией образца.

1.6. Копия свидетельства об освоении дополнительных предпрофессиональных 
общеобразовательных программ в области музыкального искусства, документа об обучения по 
дополнительным общеразвивающим программам в области музыкального искусства или 
справки об обучении в образовательной организации остаётся в личном деле выпускника.

2. ЗАПОЛНЕНИЕ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ

2.1. Бланк справки об обучении заполняется на русском языке.
2.2. В справке указывается: полное наименование Школы, фамилия, имя. отчество 

обучающегося, дата рождения, период обучения, наименование специальности и название 
дополнительной общеобразовательной программы (общеразвивающая, предпрофессиональная) 
в области музыкального искусства, по которой обучающийся прошёл полный курс обучения 
или период обучения, номер справки, дата выдачи (приложение 1).

2.3. Справка об обучении подписывается директором и заверяется печатью Школы.
2.4. Оттиск гербовой печати Школы должен быть ясным, чётким, легко читаемым.
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3. УЧЁТ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ

3.1. При выдаче справки об обучении (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие 
данные:

■ регистрационный номер справки об обучении (дубликата);
■ фамилия, имя и отчество обучающегося, в случае получения справки об обучении 

(дубликата) по доверенности -  также фамилия, имя и отчество лица, которому выдана справка:
■ дата выдачи справки об обучении (дубликата);
■ наименование специальности и программы в области музыкального искусства, по 

которой прошёл курс обучения учащийся;
■ подпись лица, которому выдана справка об обучении (дубликат).
3.2. Книга регистрации справок хранится как документ строгой отчётности.
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ Приложение № I
Свердловская область 
Муниципальный орган 
«Управление культуры 

городского округа Краснотурьинск»
Муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования 
«Краснотурьинская детская 
музыкальная школа № 1»

624440, Свердловская область, 
г. Краснотурьинск, ул. К. Маркса, 16 
тел. (34384) 6-23-10, 6-60-71,6- 60-72 

факс (34384) 6-23-10 
E-mail: musicschool 16@mail.ru 

ОКПО 35179538, ОГРН 1036600970647 
ИНН 6617003370, КПП 661701001

на № от

СПРАВКА

Настоящая справка выдана

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

(дата рождения)

в том. что он (она) прошёл курс обучения в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Краснотурьинская детская музыкальная школа № I» 

с _________ года п о___________год по дополнительной общеобразовательной программе

(наименование программы)

по специальности
(наименование специальности)

Регистрационный №

Дата выдачи «_____» 20 год

Директор МБУ ДО «КДМШ № 1» С. М. Шотт

М. П.
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